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АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УСПЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 февраля 2016 года







       № 35
х.Веселый
Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Веселовского сельского поселения Успенского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности  в постоянное (бессрочное) пользование»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28 июля 2012 года № 133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Веселовского сельского поселения Успенского района муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности  в постоянное (бессрочное) пользование согласно приложения к настоящему постановлению.
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с уставом Веселовского сельского поселения Успенского района и разместить на официальном сайте администрации Веселовского сельского поселения Успенского района в сети Интернет.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.

Глава Веселовского сельского 

поселения Успенского района





Т.Я. Кузнецова

                                                                        Приложение 
                                                                        к постановлению администрации     

                                                                           Веселовского сельского поселения
                                                                        Успенского района 








      от 24 февраля 2016 года №35
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Веселовского сельского поселения Успенского района муниципальной услуги«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности  в постоянное (бессрочное) пользование

Общие положения
1. Наименование муниципальной услуги
1.1 Административный регламент предоставления администрацией Веселовского сельского поселения Успенского района муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование на территории Веселовского сельского поселения Успенского района» (далее - регламент).

1.2 Регламент разработан с целью предоставления земельных участков в собственность.
2.Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги
2.1 Предоставление земельных участков в собственность собственникам зданий, осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 2001года №137-ФЗ; 

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 20 декабря 2004 года №189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

Жилищный кодекс Российской Федерации.

3.Органы, участвующие в оказании муниципальной услуги
3.1 Процедуру предоставления земельных участков осуществляет администрация Веселовского сельского поселения Успенского района. Решение о предоставлении земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках, принимается главой Веселовского сельского поселения Успенского района путем издания соответствующего постановления.
Требования к порядку взаимодействия с заявителем 

4.Требования к заявителю
4.1 Заявителями, претендующим на предоставление земельного участка под объектом недвижимости, могут быть любые зарегистрированные в установленном порядке юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица.

5.Перечень документов, представляемых заявителем 

5.1 С целью выкупа в собственность земельных участков собственник (собственники) расположенных на нем зданий, строений, сооружений, (далее - Покупатель), подает заявку в администрацию Веселовского сельского поселения Успенского района (далее - Администрация).

Вместе с заявкой заявитель представляет в Администрацию следующие документы:

а) нотариально заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, документа, подтверждающего факт внесения записи в единый государственный реестр юридических лиц или документа, подтверждающего факт внесения записи в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

б) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

в) документ, удостоверяющий личность заявителя и его представителя;

г) доверенность, оформленную надлежащим образом, или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае подачи заявки представителем заявителя);

д) копию решения соответствующего органа управления заявителя о приобретении земельного участка (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия лица на подписание договора купли-продажи;

е) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок и объект недвижимости              (выданные не ранее пяти дней до подачи заявки) 

з) правоустанавливающие и удостоверяющие права на землю документы: решение уполномоченных органов власти о предоставлении участка, государственный акт или свидетельство на право пользования землей, либо договор аренды земельного участка (при их наличии);

и) кадастровый паспорт земельного участка.

6.Порядок представления документов заявителем
6.1 Администрация после получения заявки и описи документов перечисленных в ней, регистрирует заявку и возвращает Покупателю один из экземпляров описи документов с указанием регистрационного номера заявки. 

7.Результат, который должен получить заявитель

7.1 Покупатель получает договор купли-продажи земельного участка, подлежащий подписанию с его стороны.

8. Сроки предоставления муниципальной услуги
8.1 Предоставление земельных участков по договору купли-продажи осуществляется в месячный срок при наличии всех необходимых документов, с момента поступления заявления.

9.Размер и порядок оплаты услуги 

9.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10.Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги 

10.1Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Веселовского сельского поселения Успенского района  (далее – ОУМИ) размещаются через периодические печатные издания, радио, телевидение, официальные Интернет-сайты, а также через информационные стенды, размещенные непосредственно в помещениях администрации Веселовского сельского поселения Успенского района.

10.2. Для оформления договора купли продажи земельного участка необходимо физическому или юридическому лицу обратиться с заявлением в письменной форме, на имя главы Веселовского сельского поселения Успенского района  о предоставлении земельного участка. 

Бланк заявления установленной формы предоставляется специалистом администрации (приложение). 

10.3. К заявлению о приобретении  в собственность  земельного участка прилагаются следующие документы:

документы удостоверяющие личность (паспорт, ИНН);

правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок (подлинник, дубликат, заверенный органом, выдавшим документ, и их копии - договор).

Документы, подтверждающие право собственности заявителя на недвижимое имущество (здания, строения, сооружения) (подлинник и их копии).

Кадастровую карту земельного участка.

Выписка из ЕГРП о земельном участке.

Документы предоставляются подлинные или в нотариально заверенных копиях. При предоставлении ксерокопий документов обязательно предоставляются подлинные документы для обозрения и сверки.
10.4 Режим работы администрации Веселовского сельского поселения Успенского района.
понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

суббота, воскресенье – выходные дни.

График приема заявителей: 

понедельник – четверг с 8.00 до 16.00, пятница работа с документами.

Телефоны для справок управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Успенский район

8(86140) 6-11-23.

10.5  Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте, в средствах массовой информации.

Получение юридическими и физическими лицами консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:

при консультировании по телефону специалист администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам;

при консультировании посредством индивидуального устного общения, специалист администрации дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы; 

при консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

 при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10.6 Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

прием получателей муниципальной услуги осуществляется в  помещениях администрации Веселовского сельского поселения Успенского района в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);

места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями (креслами) и столами;

места заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов;

места получения информации о предоставлении муниципальной  услуги оборудуются информационными стендами.

Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами.
На стендах в местах предоставления муниципальной услуги и Интернет-сайте администрации муниципального образования должны быть размещены следующие информационные материалы:

место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

 извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Информационные материалы настоящего административного регламента должны быть размещены также в сети Интернет на официальном Интернет-сайте Веселовского сельского поселения Успенского района. Кроме указанных информационных материалов на сайтах размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

11.Административные процедуры

11.1 Предоставление на территории Веселовского сельского поселения Успенского района  земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках возможно в собственность за плату или бесплатно в соответствии с действующим законодательством.

12. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

12.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края и Успенского района в процессе предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов (приказов) органов местного самоуправления Веселовского сельского поселения Успенского района.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным вопросам администрации муниципального образования Успенский район) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим регламентом.

12.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица представительного органа  и администрации муниципального  образования Успенский район.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии.

13.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
13.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.  

13.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе Веселовского сельского поселения Успенского района (далее – Главе).

13.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

13.4. Глава проводит личный прием заявителей.

Личный прием проводится по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах администрации.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

13.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

13.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

13.7. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом  администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю.

13.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрацией при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

13.9. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

13.10. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

Глава Веселовского сельского 

поселения Успенского района





Т.Я. Кузнецова
Приложение 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной  услуги»: «Предоставление земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности  в

постоянное (бессрочное) пользование на территории администрации Веселовского сельского поселения Успенского района »
                                                                          Главе Веселовского сельского
                                                                          поселения  Успенского района  
                                                                         ______________________
                                                                          от________________________

                                                                          проживающего  по адресу

__________________________

________________________

Заявление

о приобретении в собственность за плату земельного участка

Я_________________________________________________________________

Дата рождения «__»_____________ _______г.

Гражданство_____________________ паспорт серия ________ номер ______

Выдан «_____» ___________________ г. __________________________

Код подразделения 232-030

Контактный номер телефона ________________________________________

Прошу продать сформированный и прошедший  кадастровый учет земельный участок с кадастровым номером _____________________ в границах указанных  в кадастровой карте (плане) земельного участка, прилагаемой к настоящему заявлению, площадью ___________ кв.м., расположенный 

__________________________________________________________________

 предназначенный для эксплуатации расположенного на нем:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 Подпись                 Ф.И.О.                   «____» «___________________» 2016г.
Глава Веселовского сельского 

поселения Успенского района





Т.Я. Кузнецова

Приложение 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги»: «Предоставление земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности  в

постоянное (бессрочное) пользование на территории администрации Веселовского сельского поселения Успенского района »
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

через МБУ «МФЦ Успенского  района»


Глава Веселовского сельского 

поселения Успенского района





Т.Я. Кузнецова
Подача ходатайства заявителем в МБУ «МФЦ Успенского   района»





Передача документов в Администрацию 








Прием и регистрация документов





Наложение резолюции Главой Веселовского сельского поселения





Рассмотрение ходатайства и документов Специалистом администрации, направление запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, принятие решения





Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Нет





Да





Специалист Администрации  готовит акт о предоставлении земельных участков и передает его на согласование в порядке делопроизводства





Согласованный и подписанный акт о предоставлении  земельных участков регистрируется в Администрации и направляется для вручения заявителю, специалисту МБУ «МФЦ Успенского  района», копия акта передается в Успенское отделение Управления федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю (Росреестр). 





Выдача заявителю специалистом МБУ «МФЦ Успенского  района»


 результата предоставления муниципальной услуги 





Специалист Администрации подготавливает, передает на согласование и подписание в порядке делопроизводства   акт о предоставлении земельного участка





Согласованный и подписанный акт о предоставлении земельных участков Администрация


 передает специалисту МБУ «МФЦ  Успенского района»





Глава Администрации отписывает заявление в работу Специалисту  Администрации








администрацииттттттттттттттттттттттттттттттттттттттттттттземельного отдела








